Facebook Partner adgang Guide

Eftersom onboardingen ikke blev gennemfart succesfuldt fgrste gang, modtager du nu en
rykker fra os pa e-mailadressen booking@1767.dk hvor du finder denne guide, som hjeelper

dig detaljeret til hvordan du godkender anmodningen fra Nexta.io inde pa Facebook.

Step 1: Log ind pa din personlige Facebook-profil og skift til din virksomhedsside ved, at
klikke pa dit profilbillede gverst til hgjre og veelg - Se alle profiler > din virksomhedsside. Du

er nu inde som siden - ikke som din private profil.

Step 2: Find knappen “Administrer” gverst pa siden, lige til hajre for den bld Annoncér-knap

(under coverbilledet). Klik pa den.

Step 3: Du lander i Professionelt kontrolpanel / Meta Business Suite forsiden. | venstre
kolonne ser du menupunkter som Oversigt, Indblik, Indhold, Annoncer, Indbakke,

Sideadgang, Indstillinger. Klik pa Sideadgang (eller under Indstillinger > Sideadgang).

DEN VIGTIGE KNAP ER ADMINISTRER [ SIDEADGANG.

HVIS KNAPPEN IKKE ER DER, HAR DU IKKE DE NGDVENDIGE ADGANGE (FULD
KONTROL)

TIL FB-SIDEN TIL AT KUNNE GIVE ADGANG TIL ANDRE.

Du er nu pa Sideadgang-siden
Pa Sideadgang-siden vises tre sektioner under hinanden:

e Personer med Facebook-adgang — navngivne personer, der kan logge ind som siden
(typisk dig selv).

e Personer med adgang til opgaver — personer der er tildelt specifikke opgaver
(indhold, beskeder, annoncer m.m.) uden fuld adgang.

e Partnere med adgang — eksterne virksomheder/bureauer (det er her Nexta befinder

sig). Under denne sektion finder du Afventende adgangsanmodninger.
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Step 4: Rul ned til Partnere med adgang > Afventende adgangsanmodninger.
Her ser du en boks med Nexta.io og en kort beskrivelse af de tilladelser vi har

bedt om (typisk Indblik, Annoncer, Indhold, Beskeder).

Step 5: Klik pa den bla knap Anmod om gennemgang (eller Godkend hvis du allerede er

logget ind med 2FA). Gennemga tilladelserne, og bekraeft.

Step 6: Nar godkendelsen er gaet igennem, flytter Nexta.io sig ud af “Afventende”
og lander som en aktiv partner under partnere med adgang. Du behgver ikke

at dele dit kodeord pa noget tidspunkt.

OBS hvis du undervejs skulle have spargsmal eller stader ind i problemer, sa kontakt os pa
+45 86 2040 55



